Zgierz, dnia 16.04.2018 1.
Ogloszenie
o naborze kandydatéw na stanowisko urze¢dnicze

Dyrektor Powiatowego Centrum Pomocy Rodzinie w Zgierzu oglasza nabér
kandydatéw na stanowisko w Powiatowym Centrum Pomocy Rodzinie w Zgierzu

Referent

Nazwa i adres jednostki:

Powiatowe Centrum Pomocy Rodzinie w Zgierzu, ul. Sadowa 6A, 95-100 Zgierz

Okreslenie stanowiska: Referent w Zespole ds. finansowo-ksiggowych i organizacyjno-

kadrowych.

Wymagania niezbedne:

1. Obywatelstwo polskie.
2. Wyksztatcenie wyzsze o kierunku ekonomia, rachunkowos$¢ budzetowa, .
3. Co najmniej roczne do$wiadczenie w obstudze finansowo-ksiegowe;.
4. Umiejetnos¢ obshugi programow ksiggowych.
5. Znajomos¢ przepisow:
- ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych,
- ustawy z dnia 29 wrzesnia 1994 1. o rachunkowosci,
- usta\;vy z dnia 21 listopada 2008r. o pracownikach samorzadowych,
- znajomo$¢ przepisow podatkowych.
6. Pelna zdolnoé¢ do czynnosci prawnych oraz korzystania z petni praw publicznych.
7. Brak skazania prawomocnym wyrokiem sadu za umyslne przestgpstwo scigane
z oskarzenia publicznego lub umyslne przestepstwo skarbowe.
8. Stan zdrowia pozwalajacy na zatrudnienie na okreslonym stanowisku pracy.
9. Nieposzlakowana opinia.

Wymagania dodatkowe:

1. Umiejetnoé¢ pracy w zespole oraz dobra organizacja czasu pracy.

2. Sumienno$¢, rzetelnos¢ i doktadnosc.

3. Umiejetno$é podejmowania szybkich decyzji, analizy i syntezy informacji.
4. Obstuga komputera i innych urzadzen biurowych.

5. Komunikatywno$¢, doktadnos¢, dyskrecja, terminowosc, decyzyjnos¢.

6. Wysoka kultura osobista.



Zakres zadan na stanowisku:

Realizacja zadan wynikajgcych z zakresu obowigzk6éw referenta :

1. Kompletowanie dowodéw ksiggowych ( opisywanie, zbieranie podpisow, itp.) oraz ich
wstepne dekretowanie w porozumieniu z Gtéwng Ksiggowa.

2. Wprowadzanie zatwierdzonych dokumentéw do programu finansowo-ksi¢gowego.

3. Przygotowywanie przelewow bankowych.

4. Obstuga konta - uzgadnianie salda bankowego.

5. Ksiegowanie i uzgadnianie wydatkow i dochodow.

Wymagane dokumenty i oSwiadczenia:

1. List motywacyjny,
2. Zyciorys zawodowy (CV)

3. Kopie $wiadectw pracy z poprzednich miejsc pracy lub innych dokumentow
potwierdzajacych okresy zatrudnienia,

4. Kopia dokumentu potwierdzajacego posiadane wyksztalcenie,

5. Oswiadczenie kandydata o nieskazaniu prawomocnym wyrokiem sadu za umyslne
przestepstwo $cigane z oskarzenia publicznego lub umyslne przestgpstwo skarbowe,

6. Oswiadczenie kandydata o posiadaniu pelnej zdolnosci do czynno$ci prawnych oraz
korzystaniu z petni praw publicznych oraz ze nie toczy si¢ wobec niego postgpowanie karne,

7. Oéwiadczenie, ze kandydat wyraza zgode na przetwarzanie swoich danych osobowych,
8. Kopia dowodu osobistego albo o$wiadczenie o posiadaniu obywatelstwa polskiego,

9. Inne dokumenty potwierdzajace dodatkowe umiejgtnosci i osiggniecia zawodowe.

Wymagane dokumenty aplikacyjne nalezy opatrzyé  klauzulg: ,, Wyrazam zgode na
przetwarzanie danych osobowych zawartych w ofercie pracy dla potrzeb niezbgdnych do
realizacji procesu rekrutacji zgodnie z ustawq z dnia 29 sierpnia 1997 r. 0 ochronie danych
osobowych (Dz. U. z 2016 r. poz. 922 z pdzn. zm.) oraz ustawq z dnia 21 listopada 2008 r. o
pracownikach samorzgdowych (Dz. U. z 2016 1. poz. 902 z pézn. zm.).

Informacja o warunkach pracy na stanowisku:

1. Przewidywany termin zatrudnienia: 14 maj 2018 rok.

2. Forma zatrudnienia: umowa o praceg.

3. Wymiar etatu: pelen etat

4. Praca w siedzibie Powiatowego Centrum Pomocy Rodzinie w Zgierzu ul. Sadowa 6A.
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Inne informacje:

Zgodnie z art. 13a ust 2 ustawy o pracownikach samorzadowych informuj¢, ze w miesigcu
marcu 2018 roku w Powiatowym Centrum Pomocy Rodzinie w Zgierzu wskaznik
zatrudnienia osob niepetnosprawnych w rozumieniu przepiséw o rehabilitacji zawodowe;j

i spolecznej oraz zatrudnieniu 0s6b niepelnosprawnych byt nizszy niz 6%.

Termin skladania dokumentéw:

Wymagane dokumenty nalezy sktada¢ osobiscie lub przestaé listem poleconym w terminie
do dnia 30 kwietnia 2018 r. do godziny 14.00
Miejsce skladania dokumentow:

Powiatowe Centrum Pomocy Rodzinie W Zgierzu, ul. Sadowa 6A, 95-100
Zgierz, pok. nr 4 w zamknietej kopercie oznaczonej imieniem i nazwiskiem kandydata z
dopiskiem: ,,Dotyczy naboru na stanowisko urzednicze: Referent ”.

Informacje dodatkowe:

1.Aplikacje, ktére wptyna po wyzej okreslonym terminie nie bedg rozpatrywane.

2. Kandydaci spelniajacy kryteria formalne zostang poinformowani telefonicznie o terminie
rozmowy kwalifikacyjnej — ponadto informacja bedzie zamieszczona na stronie internetowej
BIP www.pcpr-zgierz.bip.net.pl oraz na tablicy ogloszen w siedzibie PCPR w Zgierzu.

3. Informacja o wynikach naboru zostanie zamieszczona na stronie internetowej BIP oraz na
tablicy ogloszen w siedzibie PCPR w Zgierzu.

Dodatkowe informacje mozna uzyskaé¢ pod numerem tel. (0-42) 715-43-58.
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Dyrektor

Powiatowego CW Rodzinie
Marib Miskiewicz
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